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MANUAL PARA LA INTEGRACION
Y OPERACION DEL SUBCOMITE
DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS
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1. INTRODUCCION

Este manual norma la actuacién del Subcomité de Obra Publica y Servicios
Relacionados con las Mismas, a fin de que sus integrantes asuman su participacion
con el mas. amplio sentido de responsabilidad en el analisis y revisién de las
convocatoria de licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas
sometidas a su consideracién, de forma tal que se asegure el cumplimiento y la
aplicacion de la normatividad correspondiente en las mismas, para llevar a buen fin
los procesos licitatorios e invitaciones a cuando menos tres personas gue convoque
el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia.

El presente documento se ha elaborado de conformidad a lo dispuesto en el articulo
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos la fraccion 1V del
articulo 25 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Para tales efectos se determinan las bases legales y los objetivos de este

Subcomité, asi como su integracién, funcionamiento y por dltimo las funciones que
deberan cumplir cada uno de sus integrantes.
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La integracion del Subcomité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas, tiene como objetivo revisar, y en su caso aprobar las bases de licitaciones
publicas e invitaciones a cuando menos tres personas y sus anexos que sean
sometidas a su consideracion, cuando estas se apeguen a lo dispuesto en la
normatividad de la materia, emitiendo las observaciones y recomendaciones
pertinentes, a fin de asegurar las mejores condiciones al Sistema Nacional para el
Desarrollo Integral de la Familia, en los procesos licitatorios y de invitacion a cuando
menos tres personas en la contratacion de obra publica y servicios relacionados con
las mismas.
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3. MARCO LEGAL
3.1 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 134, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917, y sus reformas.

3.2 Ley de Obras Publicas y Servicios y Relacionados con las Mismas, publicada
en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de enero de 2012, y sus reformas.

3.3 Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios y Relacionados con las
Mismas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio de 2010.

3.4 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 30 de marzo del 2006, y sus reformas.

3.5 Presupuesto de Egresos de la Federacion (Anual).

3.6 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de septiembre de 2007, y sus
reformas.

3.7 Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica y Servicios
Relacionados con las Mismas del Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de |a
Familia. Sometido a COFEMER en fecha 8 de septiembre 2015.

3.8 Y demas disposiciones legales aplicables
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4. GLOSARIO
Para la aplicacion de este Manual se entendera por:

4.1. COMITE: Al Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia.

4.2. LEY: A la Ley de Obras Publicas y Servicios y Relacionados con las Mismas.
4.3. MANUAL: Al presente Manual para la Integracion y Funcionamiento del
Subcomité de Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas, del Sistema

Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia.

4.4. REGLAMENTO: Al Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios y
Relacionados con las Mismas.

4.5. SISTEMA: Al Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia.

4.6. SUBCOMITE: Al Subcomité de Obra Publica y Servicios Relacionados con las
Mismas del Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia.
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5. INTEGRACION DEL SUBCOMITE

El Subcomité de Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas, se
integrara por los siguientes servidores publicos de esta Entidad:

5.1 Presidente.- El Director(a) de Administracién Patrimonial con derecho a voz y
voto

5.2 Vocal.- El Director (a) de Finanzas con derecho a voz y voto.

5.3 Vocal.- Subdirector (a) de Obras y Conservacién requirente de |la obra o del
servicio con derecho a voz y voto.

Los servidores publicos antes mencionados, podran nombrar por escrito a sus
respectivos suplentes, quienes tendran el nivel o rango jerarquico inferior al de
aquellos.

5.4 Invitados.- Los representantes de otras areas que el Subcomité considere
estrictamente necesario, cuando tengan relacién con la generalidad de los asuntos
materia de la revision con derecho a voz.

5.5 Asesores.- Servidores publicos designados por el Organo Interno de Control y
por la Direccion General de Asuntos Juridicos con derecho a voz.
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6. NORMAS DE OPERACION

6.1 El Subcomité, sera presidido por el Director de Administracion Patrimonial o su
suplente; de no ser asi, las reuniones no podran llevarse a cabo.

6.2 Los servidores publicos designados por el Organo Interno de Control y por la
Direccion General de Asuntos Juridicos; asi como los titulares de otras areas que
asistan para aclarar aspectos tecnicos, administrativos y normativos relacionados
con la revision de las bases, tendran derecho a voz, pero no a voto y su inasistencia
al evento no invalida el acto.

6.3 El Subcomité se reunira cada vez que sea necesario la revision de convocatorias
de licitacion publica y/o invitacidon a cuando menos tres personas, y debera darse
aviso oportunamente a los miembros del Subcomité, mediante convocatoria del
Presidente del Subcomité o su suplente, por escrito o a través del correo electrénico,
cuando menos con dos dias habiles de anticipacion a la fecha en que se realizara
el evento, acompafado de la documentacion previa para revisar o analizar.

6.4 Las decisiones y acuerdos del Subcomité se tomaran de manera colegiada por
los miembros con derecho a voz y voto.

6.5 Las especificaciones y justificaciones técnicas seran de la exclusiva
responsabilidad del area que las formule.

6.6 De cada reunién se tomara lista de asistencia a los servidores publicos
presentes, y levantara el acta correspondiente, en la que se haran constar los
nombres de los asistentes, los acuerdos tomados y los comentarios relevantes, la
que sera firmada por todos los que hubiesen asistido a ella. Asimismo, los
integrantes con derecho a voz y voto también firmaran las convocatorias ya
revisadas y sus anexos.

6.7 Los servidores publicos invitados y los representantes del Organo Interno de
Control y de la Direccion General de Asuntos Juridicos, firmaran el acta como
constancia de su participacion.

6.8 El Subcomité, con la debida justificacion, podra cancelar o suspender una
revision, misma que debera ser reprogramada a la brevedad posible por escrito o a
través del correo electrénico.

6.9 El Subcomité celebrara reuniones en relacion con la totalidad de los

procedimientos de licitacion publica e invitacién a cuando menos tres personas que
se lleven a cabo.
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6.10 En relacién con cada licitacion publica o invitacidon a cuando menos tres
personas, se llevaran a cabo tantas reuniones del Subcomité como sean
necesarias, hasta llegar al texto definitivo de las bases y sus anexos.

6.11 Cuando en una reunion del Subcomité se acuerde llevar a cabo una nueva
reunién para revisar el proyecto de bases y de anexos que en la misma se estén
analizando, bastara con que quede constancia de ello en el acta, por lo cual ya no
se requerira de una nueva convocatoria ni aplicara el término de dos dias habiles
mencionado.

6.12 Las reuniones del Subcomité se llevaran a cabo cuando asistan como minimo
dos de sus integrantes con derecho a voz y voto.
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7. FUNCIONES DEL SUBCOMITE
El Subcomité tendra las siguientes funciones

7.1 Revisar las convocatorias de licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos
tres personas y la congruencia con sus anexos, formulando las observaciones y
recomendaciones convenientes, para llevar a cabo los procesos licitatorios con
eficiencia, eficacia y honradez, a fin de asegurar las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes al Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la
Familia.

7.2 Verificar que los proyectos de convocatorias de licitaciones publicas e
invitaciones a cuando menos tres personas, cumplan con lo dispuesto en los
articulos 27, 31 y 38 de la Ley de Obras Publicas y Servicios y Relacionados con
las Mismas, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47 y 48 de su
Reglamento y otras disposiciones legales aplicables a cada caso.

7.3 Aprobar o rechazar, mediante el voto de sus integrantes con ese derecho, las
bases de licitacidon e Invitacion a cuando menos tres personas presentadas en el
seno del Subcomité.

7.4 Las demas que sean necesarias para el desarrollo de sus atribuciones.
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8. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DEL
SUBCOMITE

8.1 EL PRESIDENTE DEL SUBCOMITE TENDRA LAS SIGUIENTES
FACULTADES:)

8.1.1 Presidir las reuniones del Subcomité.

8.1.2 Convocar a los miembros del Subcomité en los casos en que lo estime
necesario.

8.1.3 Emitir su voz y voto.

8.1.4 Firmar la lista de asistencia, asi como las actas correspondientes a las
reuniones celebradas.

8.1.5 En su caso nombrar, a su respectivo suplente, que debera contar cuando
menos con categoria de Jefe de Departamento.

8.1.6 Firmar las bases ya revisadas y sus anexos.

8.1.7 Levantar el acta correspondiente, la cual debera ser firmada por todos los
participantes.

8.2 EL DIRECTOR DE FINANZAS TENDRA LAS SIGUIENTES FUNCIONES:
(VOCAL)

8.2.1 Hacer las recomendaciones pertinentes a los aspectos relativos a garantias,
formas y tiempo de pago a los proveedores, de capital contable, en los casos en
que asi se requiera, en congruencia con lo establecido en la Ley y su Reglamento,
en las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y de Prestacion de Servicios de Cualquier Naturaleza
del Sistema, y demas normatividad aplicable.

8.2.2 Emitir su voz y voto.

8.2.3 Firmar la lista de asistencia, asi como las actas correspondientes a las
reuniones celebradas.

8.2.4 En su caso nombrar, a su respectivo suplente, que debera contar cuando
menos con categoria de Jefe de Departamento.
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8.2.5 Firmar las bases ya revisadas y sus anexos.

8.3 EL SUBDIRECTOR DE OBRAS Y CONSERVACION REQUIRENTE DE LA
OBRA O DEL SERVICIO TENDRA LAS SIGUIENTES FUNCIONES (VOCAL).

8.3.1 Realizar las especificaciones técnicas generales y particulares, asi como
responder las aclaraciones y recomendaciones a los aspectos técnicos de la obra o
servicio, siendo éstas de la exclusiva responsabilidad del area requirente.

8.3.2 Realizar la investigacion de mercado teniendo la base de datos de precios
unitarios actualizados

8.3.3 Informar el inicio, el término y el lugar de la obra o del servicio, asi como el
monto autorizado para salir a licitar.

8.3.4 Informar el mecanismo de evaluacion para la solventaciéon de las propuestas
apegandose al articulo 63 de la Ley.

8.3.5 Emitir su voz y voto.

8.3.6 Firmar la lista de asistencia, asi como las actas correspondientes a las
reuniones celebradas.

8.3.7 En su caso nombrar, a su respectivo suplente, que debera contar cuando
menos con categoria de Jefe de Departamento.

8.3.8 Firmar las bases ya revisadas y sus anexos.

8.4 SERVIDORES PUBLICOS DEL ORGANQ INTERNO DE CONTROL Y DE LA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS (ASESORES) Y TITULARES
DE LAS AREAS QUE SE CONSIDERE ESTRICTAMENTE NECESARIO FORMEN
PARTE DEL MISMO (INVITADOS).

8.4.1 Proporcionar la orientacion necesaria a los miembros del Subcomité en
relacion a las adecuaciones que se realicen a las bases objeto de revision, de
acuerdo con las facultades que tenga conferidas del area que representen.

8.4.2 Asesorar, conforme a la competencia de los representantes del Organo Interno

de Control y de la Direccion General de Asuntos Juridicos, y a la normatividad
aplicable, sobre las cuestiones normativas y legales.
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8.4.3 Intervenir en las deliberaciones de las sesiones del Subcomité.

8.4.4 Firmar la lista de asistencia, asi como las actas correspondientes a las
reuniones, como constancia de su participacion.
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Acta de la 1ra Sesion Extraordinaria de 2017 del Comité de Obras Piblicas
del Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia

En la Ciudad de México, siendo las 12:00 horas del dia 11 de Septiembre del 2017, en la Sala de Juntas de la
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en Avenida Emiliano Zapata #340,
Colonia Santa Cruz Atoyac, Delegacion Benito Juarez, Cddigo Postal 03310, Ciudad de México, se encuentran
reunidos los servidores publicos que integran el Comité de Obras Publicas del Sistema Nacional para el
Desarrollo Integral de la Familia: L.A.E. Ricardo Carrillo Sigler, Presidente Suplente del Comité; Guillermo Benitez
Sandoval, Vocal Suplente por la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales; C.P. Moisés
Gerardo lturria Garcia, Vocal Suplente por la Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto;
Dra. Maria Virginia Rico Martinez, Vocal Titular por parte de la Direccion General de Rehabilitacién; Lic. Jorge
Jimenez Ramirez, Asesor Suplente por el Organo Interno de Control; Lic. Juanamaria Padilla Medel, Asesor
Suplente por la Direccion General de Asuntos Juridicos; el Arg. Francisco Ralil Sanchez Veldzquez, Secretario
Técnico Suplente por la Direccion de Administracién Patrimonial e invitada, C.P. Claudia Margarita Enriquez
Recillas por la Subdireccion de Auditoria de Seguimiento del OIC.

En uso de la palabra el L.A.E. Ricardo Carrillo Sigler, en su caracter de Presidente Suplente, dio la bienvenida a
los miembros del Comité a la Primer Sesion Extraordinaria de dicho Organo Colegiado y solicité a Guillermo
Benitez Sandoval confirmar si existe o no el quérum para realizar dicha sesién, a lo que en uso de la palabra
Guillermo Benitez Sandoval confirmé la existencia del quérum correspondiente, por lo que se dio inicio a dicha
sesion.

En uso de la palabra el L.A.E. Ricardo Carrillo Sigler, verificé la orden del dia ante los miembros del Comité, no
existiendo comentarios a la misma, se dio aprobada por unanimidad. Pasando al siguiente punto.

3. PFIESEN:I'ACION Y AEROBACIC)N DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE
SUBCOMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. '

En uso de la palabra, el L.A.E. Ricardo Carrillo Sigler comenté que el Manual de Integracion y Funcionamiento ,d
de Subcomité de Obras Publicas y Relacionados con las Mismas fue puesto a disposicién de los miembros del
Comité y solicité observaciones y sugerencias con respecto del mismo.

En uso de la palabra el C.P. Moisés Gerardo lturria Garcia sugiere los siguientes cambios:

° Que el nombre del manual sea corregido a “Manual para la Integracién y Operacion del Subcomité de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas” ya que tiene el nombre de “Manual para la
Integracion y Operacion del Subcomité de Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas” asi
como en diversas partes del manual.

° Referente al punto 8.2.1 que dice “Hacer las recomendaciones pertinentes a los aspectos relativos a
garantias, formas y tiempo de pago a los proveedores, de capital contable, en los casos en que asi se
requiera, en congruencia con lo establecido en la Ley y su Reglamento, en las Politicas, Bases v (\
Lineamientos en ,materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y de Prestacion
de Servicios de Cualquier Naturaleza del Sistema, y demas normatividad aplicable” comenta que dicha
funcion pertenece a la Subdireccion de Obras y Conservacion. Por lo cual se crea el inciso 8.3.9 que @?’\
dice “Hacer recomendaciones pertinentes a los aspectos relativos a garantias, formas y tiempo de pago
a los proveedores, de capital contable, en los casos en que asi se requiera, en congruencia con lo
establecido en la Ley y su Reglamento, en las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras .
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y de Presentacion de Servicios de Cualquier W

J\ Naturaleza del Sistema, y ademds normatividad aplicable. Vi /
S _ : A/
\ : ) % i

" Actz tra Sesion Extraordinaria”
\ Comit de Obras 2017
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del Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia

o Referente al punto 8.2.1 las funcicnes que competen a la Direccion de Finanzas se modifican en su
apartado legal cambiando de “...en congruencia con lo establecido en la Ley y su Reglamento, en las
Politicas, Bases y Lineamientos en ,materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
y de Prestacion de Servicios de Cualquier Naturaleza del Sistema, y demas normatividad aplicable” a
“...en congruencia con lo establecido en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, la Ley General de Contabilidad Gubernamental y sus Reglamentos”

En uso de la palabra, la Lic. Juanamaria Padilla Medel comenta que el punto 5.5 sea revisado en cuanto a la
redaccién para que sea congruente con el resto del Manual, cambiando de “Asesores.- Servidores publicos
designados por el Organo Interno de Control y por la Direccion General de Asuntos Juridicos con derecho a voz"
a “Asesores.- Servidores publicos designados por el Organo Interno de Control y por la Direccion General de
Asuntos Juridicos con derecho a voz, sin derecho a voto"'

En uso de la palabra el L.A.E. Ricardo Carrillo Sigler pregunta a los miembros del comité si lienen otra
observacion en cuanto al manual, respondiendo los integrantes que no hay mas, sometiendo a votacion el manual
corregido y este es aprobado por unanimidad, firmando el acuerdo 3/2017.

En uso de la palabra el L.A.E. Ricardo Carrillo Sigler, solicité comentarios al respecto, no habiendo ninguin otro
asunto que tratar, declaré por concluida la presente sesion agradeciendo la presencia de los participantes.

Présidente Suplefite Vocafixplente
' }i ;
f {/ |
/.
L.A.E. Ricardo Carrillo Sigler Guillermo Benitez Sandoval
Por la Oficialia Mayor Por la Direccion General Recursos
Materiales y Servicios Generales
Vocal Suplente Vocal Titular
,3)\)\
C.P. Moisés Geérardo Iturria Garcia Dra. Maria Virginia Rico Martinez
Por la DirecciOP/Genera[ de Programaci@n' Por la Direccion General de Rehabilitacion

Orgagi-zacién y Presupuesto
S

S

Acta 1ra Sesion Extraordinaria
Comité de Obras 2017
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del Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia

Asesor Suplente

Lic. Jorge Jiménez Ramirez
Por el Organo Interno de Control

- Secretario Técnico Suplente

C:'-—‘———‘—\

D

Arq. Francisco Ralil Sanchez Velazquez
Paor la Direccion de Administracion Patrimonial

Asesor Suplente

a9 ¢ / z
Y \( o7
Lic-JUgnaaria Padilla Medel Ny
Por la"Dir General Juridica y de Enlace \y,
C/e_e Institucional //

/

C.P. Claudia Margarita Enriquez Recillas
Por la Subdireccion de Auditoria de
Seguimiento del OIC

¥

En virtud de lo anterior se elabora la presente acta como constancia de la celebraciéon de la ira Sesién
Extraordinaria del Comite de Obras Publicas 2017. Esta acta consta de tres hojas, es firmada al calce y rubricada

al margen por los participantes.
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