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MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
(D.O.F. 05-11-1917).

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
(D.O.F. 4-1-2000).

ACUERDO por el que expide el Estatuto Organico del Sistema Nacional para el Desarrollo
Integral de la Familia.
(D.O.F. 08-11-2006).

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal que corresponda.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
(D.O.F. 28-VII-2010).

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, en el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
(D.O.F. 30-111-2006).

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
(D.O.F. 28-VI-2006).

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.
(D.O.F. 9-VI11-2010).

LINEAMIENTOS Generales para la organizacién y conservacién de los archivos de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
(D.O.F. 20-11-2004).
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Il. INTRODUCCION

El Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia, a través de su Comité de Obras
Publicas y en cumplimiento con lo dispuesto por los articulos 25, fraccién V de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y 25, 26, 27, 28, 29 y 30 de su
Reglamento, elabora y aprueba el manual de integracién y funcionamiento del propio comité.

Con este manual se determinan las bases legales, los objetivos que tendra el Comité de
Obras Publicas, asi como su integracion, operacion, funcionamiento, y las funciones que
deberan cumplir cada uno de sus integrantes, a fin de que asuman su participacion con el
mas amplio sentido de responsabilidad en el analisis y dictamen de los asuntos sometidos a
su consideracion, de forma tal que se asegure el cumplimiento de los principios de eficiencia,
eficacia y honradez que debe observar el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la
Familia en la administracion de los recursos destinados a su operacion.

Il OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer los lineamientos que regulan la Integracién y Funcionamiento del Comité de
Obras Publicas, del Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia.
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V. ALCANCE DEL MANUAL

INTEGRACION DEL COMITE

El Comité de Obras Publicas del Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia,
estara integrado como a continuacion se describe:

PRESIDENTE:

VOCALES:

ASESORES:

SECRETARIO TECNICO:

Oficial Mayor.

Director General de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Director General de  Programacion,
Organizacion y Presupuesto.

Director General de Enlace
Interinstitucional.

Director General de Rehabilitacion vy
Asistencia Social.

Director General Juridico y de Enlace
Institucional.

Titular del Organo Interno de Control.

Director de Administraciéon Patrimonial.

Los Vocales titulares del Comité con derecho a voz y voto, asi como los asesores podran
nombrar por escrito a sus respectivos suplentes, los que deberan contar con un nivel
jerarquico inmediato inferior y solo podran participar en ausencia del titular.
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V. POLITICAS DE EJECUCION

1. ElI Comité se reunir4 ordinariamente cada bimestre y, extraordinariamente para tratar
asuntos de caracter urgente, debidamente justificados, previa solicitud formulada por el
titular del area requirente o responsable de la contratacion.

2. El Comité podra cancelar o suspender una reunién, notificando oportunamente a sus
miembros, en caso de no existir asuntos a tratar, cuando menos con un dia habil de
anticipacion a la fecha que se tenia prevista para su celebracion.

3. El quérum requerido para que sesione el Comité serd cuando asistan como minimo la
mitad m&s uno de sus miembros con derecho a voz y a voto.

4. En ausencia del Presidente del Comité o de su Suplente, las reuniones no podran llevarse
a cabo.

5. Las decisiones del Comité se tomaran por unanimidad o mayoria de votos. En caso de
empate, quien presida tendra voto de calidad para tomar la determinacion
correspondiente.

6. El orden del dia, junto con los documentos correspondientes a cada reunién, se
entregaran a los miembros del Comité en la forma y plazos siguientes:

a) Reuniones Ordinarias.- Con un minimo de tres dias habiles de anticipacion al dia de
las reuniones.

b) Reuniones Extraordinarias.- Con un minimo de un dia hébil de anticipacion al dia de
las reuniones.

En caso de incumplirse estos plazos, la reunidén no podra llevarse a cabo.
El envio del orden del dia y los documentos correspondientes a cada reunion debera

hacerse preferentemente a través del correo electronico; sin embargo, también podra
realizarse de forma impresa.
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7. En el orden del dia invariablemente se incluird un apartado para dar seguimiento a los
acuerdos emitidos en las reuniones anteriores y, en el apartado de asuntos generales solo
se incluiran asuntos de caracter informativo.

8. Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité, se presentaran conforme al
orden del dia, en el formato anexo a este manual, conteniendo los siguientes datos:

a) Resumen del asunto a tratar.- Informacién resumida del asunto que se propone sea
analizada, de ser el caso, la descripcion genérica de las obras o servicios que
pretendan contratar, asi como su monto estimado.

b) Justificacion.- Descripcion de los motivos y causas del asunto propuesto, congruente
con la fundamentacion legal, comprendidos los asuntos relativos a lo previsto en el
articulo 25 fraccion lll de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

c) Fundamentacion legal.- Citar los preceptos legales aplicables al asunto propuesto.

d) Documentacion Soporte.- Relacionar la documentacion que apoye el asunto
propuesto. En el caso de asuntos relativos a lo previsto en el articulo 25 fraccion Ili
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, se anexara el
escrito referido en el segundo parrafo del articulo 41 de dicha Ley.

e) Dictamen.- Decision tomada por votacion de los miembros del Comité.

f) Tratdndose de solicitudes de excepcion a la licitacion publica, invariablemente
debera contener un resumen de la informacion prevista en el articulo 73 del
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y
la relacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada caso; dichas
solicitudes y la documentacion soporte que quede como constancia de la
contratacion, deberan ser firmadas por el titular del area requirente, segun
corresponda.

9. El Presidente y Vocales o, en su caso, los suplentes designados tendran derecho a voz y
voto.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Los Asesores y los Invitados que asistan a las sesiones del Comité para aclarar aspectos
técnicos o administrativos relacionados con los asuntos a tratar segun el orden del dia,
tendran derecho a voz pero no a voto y firmaran el acta respectiva.

Los invitados se encuentran obligados a guardar la debida reserva y confidencialidad, en
caso de que durante su participacion tengan acceso a informacion clasificada con tal
caracter en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental, aceptando contraer dicha obligacion con la suscripcion de la lista
de asistencia de la Sesion.

La informacion y documentacion, asi como los dictamenes que se sometan a la
consideracion del Comité, seran de la exclusiva responsabilidad del &area que las formule.

El formato del asunto que se someta a consideracion del Comité, debera estar firmado por
el Secretario Técnico, responsabilizandose de que la informacion contenida en el mismo,
corresponda a la proporcionada por las areas requirentes.

Las especificaciones vy justificaciones técnicas y econdmicas deberan ser firmadas por el
Titular del &rea responsable del asunto que se someta a consideracion del Comité.

En la propia Sesion, el formato con el dictamen del Comité debera firmarse por los
integrantes con derecho a voz y voto que hubiesen asistido. Los asesores y los invitados
firmaran Unicamente el acta como constancia de su asistencia o participacion y como
validacion de sus comentarios.

No deberan someterse a consideracion del Comité, los casos de excepciéon a que se
refiere el dltimo péarrafo del articulo 42 de la Ley la Ley Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y los procedimientos de contratacién cuya adjudicacion se
fundamente en el articulo 43 de la Ley Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, asi como los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin
dictamen del Comité.

De cada sesion se elaborarda acta que serd aprobada y firmada por todos los que
hubiesen asistido a la sesion, en el caso de los asesores e invitados sera como
constancia de su participacion, debiendo quedar formalizada a mas tardar en la reunion
ordinaria inmediata posterior.
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18.

19.

20.

21.

En el acta de la reunion se debera sefialar, quien emite el voto y el sentido de éste,
excepto en los casos en que la decision sea unanime, consignado esto ultimo, y los
comentarios relevantes de cada caso.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o comentario
gue emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracién, con
base en la documentacion que le sea presentada; salvo aquellos casos donde el voto
represente un conflicto de interés para el integrante del Comité, en el cual tendra que
excusarse de manera justificada y expresar el impedimento correspondiente.

El calendario de reuniones ordinarias debera ser autorizado por el Comité de Obras
Publicas en la dltima reunion del ejercicio fiscal que efectte el mismo.

En la primera Sesion del Comité, a partir del presupuesto autorizado al Organismo para
obras y servicios relacionados con las mismas, se debera analizar el respectivo programa
anual autorizado, previo a su difusién en Compranet y en la pagina de Internet del SNDIF
y, por otra parte, se determinaran los montos maximos que alude el articulo 43 de la Ley,
en términos de las disposiciones del Presupuesto de Egresos de la Federacion que
correspondan.

FUNCIONES DEL COMITE

Coadyuvar al cumplimiento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas y su Reglamento; y demas disposiciones aplicables.

En su primera sesion, determinar la ubicacion del Organismo en los rangos de los montos
méaximos de contratacion de conformidad con el articulo 43 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento, a partir del presupuesto
autorizado para obras y servicios; revisar los programas y presupuestos de obras publicas
y servicios relacionados con las mismas, antes de su publicacién a través de Compranet y
en la pagina de Internet del SNDIF, de acuerdo con el presupuesto aprobado para el
ejercicio  correspondiente, formulando las observaciones y recomendaciones
convenientes.

Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de no
celebrar licitaciones publicas, por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion
previstos en el articulo 42 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, salvo en los casos de las fracciones I, IV, V, VI y VIl y en el articulo 43 de la
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misma Ley. De las contrataciones concluidas de estos ultimos casos, el Comité tomara
conocimiento mediante los informes que el Organismo, a través de su Direccion General
de Recursos Materiales y Servicios Generales, le presente conforme a lo establecido por
el articulo 29 fraccion | del Reglamento de dicha Ley.

Aprobar, cuando se justifique, la creacion, integraciéon y funcionamiento de Subcomité de
Obras Publicas, con sus correspondientes manuales de integracion y funcionamiento.

Recibir por conducto del Secretario Técnico, las propuestas de modificacion a las
politicas, bases y lineamientos formuladas por las Areas requirentes y por las
responsables de la contratacion, asi como dictaminar sobre su procedencia y, en su caso,
someterlas a la autorizacion de la Titular del Organismo 6 de la H. Junta de Gobierno.

Elaborar y actualizar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité, conforme la
normatividad que al efecto expidan las autoridades en materia de obra publica y servicios
relacionados con las mismas.

Conocer de los informes trimestrales que le presente el Presidente del Comité, conforme
lo establece articulo 29 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios

Relacionados con las Mismas.

Las demés que establezcan las disposiciones normativas que regulan la materia.

b) FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE

DEL PRESIDENTE

1.

2.

Expedir las convocatorias y 6rdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias.
Presidir las reuniones del Comité.
Emitir su voz y voto, y en caso de empate, su voto de calidad.

Firmar los documentos de los casos que se dictaminen, asi como las Actas
correspondientes a las reuniones celebradas.
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5. Presentar los informes trimestrales, en la sesion inmediata posterior al cierre del periodo,
en términos de lo dispuesto en el articulo 29 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas.

DEL SECRETARIO TECNICO

1. Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los asuntos que se trataran;
incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios, asi como
remitir dichos documentos a los participantes en el Comité.

2. Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el
guérum necesario.

3. Cuidar que los acuerdos del Comité de Obras Publicas se asienten correctamente en los
formatos respectivos, que se les dé el debido seguimiento y cumplimiento, asi como
elaborar el Acta de cada una de las sesiones.

4. Vigilar que el archivo de documentos del Comité esté completo, ordenado y actualizado,
conservandolo en custodia cuando menos por un lapso de cinco afios.

5. Efectuar las funciones que le encomiende el Presidente del Comité o el Comité en pleno,
asi como las demas funciones que le correspondan de acuerdo con la normatividad
aplicable.

6. Invitar a las sesiones del Comité a las areas usuarias de los trabajos a realizar, cuando se
considere necesaria su intervencién, para aclarar aspectos técnicos y administrativos,
relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del Comité.

7. Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos, elaborar
el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento de acuerdos.

DE LOS VOCALES

1. En su caso, enviar al Secretario Técnico cuando menos con cinco dias de anticipacion a
la integracion de la carpeta, los documentos referentes a los asuntos que se deberéan
someter a la consideracion del Comité, respecto de los asuntos de su competencia.

2. Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar.

3. Realizar los comentarios que estimen pertinentes.
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4. Firmar los documentos de casos dictaminados asi como las actas correspondientes a las
reuniones celebradas.

5. Emitir su voz y voto de manera expresa.
DE LOS ASESORES

1. Proporcionar, de manera fundada y motivada, la orientacién necesaria a los miembros del
Comité en torno a los asuntos que se traten, de acuerdo con las facultades que tenga
conferidas el area que lo haya designado.

2. Intervenir en las deliberaciones de las sesiones del Comité, Gnicamente con derecho a
v0Z, pero no a voto.

3. Firmar el Acta correspondiente de cada reunién a la que asistan como constancia de su
participacion.

DE LOS INVITADOS

1. Aclarar o proporcionar informacion sobre aspectos técnicos o administrativos,
relacionados con los asuntos sometidos a la consideracién del Comité, siempre y cuando
el presidente o el secretario técnico consideren necesaria su participacion.

2. Intervenir en las deliberaciones de las sesiones del Comité, Gnicamente con derecho a
v0z, pero no a voto.

3. Estaran obligados al manejo institucional y de absoluta confidencialidad de la informacion
a la que tengan acceso, siendo responsables de que por ningun motivo se haga del
conocimiento de personas fisicas o0 morales ajenas a este O6rgano colegiado,
particularmente de los contratistas que concursan por los contratos de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, para lo cual suscribiran la lista de asistencia,
aceptando contraer dicha obligacion.

4. Firmar el Acta correspondiente de cada sesion a la que asistan.
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Formato de acuerdo

SECRETARIA DE SALUD

COMITE DE OBRAS PUBLICAS

N° de Sesion:

Fecha:

de
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N° de Acuerdo

Resumen del asunto

Justificacion

Fundamento legal

Documentacion soporte

Dictamen
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